БЮЛЛЕТЕНЬ

ОРГАНОВ  МЕСТНОГО  САМОУПРАВЛЕНИЯ

ЗУБКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

   № 27                                                                         09 октября 2020г

Новосибирская область

Совет депутатов

Зубковского сельсовета

Краснозерского района

Шестого   созыва

СОДЕРЖАНИЕ

1. Распоряжение администрации Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области от 05.10.2020г № 76 «Об утверждении номенклатуры дел Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района  на 2020-2024 годы»
2. Постановление  администрации Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области от 05.10.2020г № 65 «Об утверждении сводной номенклатуры дел администрации Зубковского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2020-2024 годы»

3. Постановление  администрации Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области от 09.10.2020г № 66 «О внесении изменений в Положение об оплате труда военно- учетного работника в администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области»

4.  Решение 2-ой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области от 09.10.2020г № 2/2 «О внесении изменений в Положение об оплате труда выборных лиц, местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и (или) расходов на содержание органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области,  утвержденное решением семьдесят пятой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района от 30.10.2019 года № 75/1».
5. Решение 2-ой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области от 09.10.2020г № 2/3 «О внесении изменений и дополнений в Решение восьмидесятой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета от 24.12.2019г. “О бюджете Зубковского  сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области на 2020 год и плановый период 2021 и 2022годов”».

6. Публичные    слушания по проекту муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗУБКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
      От 05.10.2020                                   




      №  76
                                        

с. Зубково
«Об утверждении номенклатуры дел 

Совета депутатов Зубковского сельсовета

Краснозерского района  на 2020-2024 годы»

В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», законом Новосибирской области от 26.09.2005 № 315-ОЗ «Об архивном деле в Новосибирской области», «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Минкультуры РФ от 31.03.2015 № 526, приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" (зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 № 57449) УТВЕРДИТЬ:

1. Номенклатуру дел Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2020-2024 годы с 05.10.2020 года согласно приложению.

2. Распоряжение Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 23.10.2018 №63 «Об утверждении номенклатуры дел Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района  на 2019-2023 годы» считать утратившим силу  с  05.10.2020 года.

Председатель Совета депутатов

Зубковского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области                                                     С.Н.Ковальчук
М.М.Кашкарёва

67-588
                                                              Приложение к распоряжению








Совета депутатов 

Зубковского сельсовета





 Краснозерского района

Новосибирской области

от  05.10.2020 № 76

Номенклатура дел Совета депутатов Зубковского сельсовета 

Краснозерского района Новосибирской области на 2020-2024 годы

Индекс 01

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел (частей томов)
	Сроки хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01-01
	Законодательные, иные нормативные акты (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) вышестоящих органов государственной власти
	
	ДМН (1)

ст.ст. 1-4 б
	(1) Относящиеся к деятельности организации – пост.

	01-02
	Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно ст. 4 а
	

	01-03
	Документы (свидетельство, выписки из реестра, справки, решения) о государственной регистрации Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно

 ст. 27
	

	01-04
	Переписка с государственными органами РФ, организациями по вопросам основной деятельности 


	
	5 лет ЭПК

ст. 70
	

	01-05
	Положения о постоянных комиссиях Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области


	
	Постоянно

ст. 33 а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-06
	Распоряжения председателя Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по основной деятельности


	
	Постоянно ст. 19 а 
	

	01-07
	Регламент Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.
	
	Постоянно

ст. 8 а
	

	01-08
	Протоколы сессий Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, решения, принятые сессиями и документы к ним
	
	Постоянно

ст. 18 а 
	

	01-09
	Протоколы заседаний постоянных комиссий Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области и документы (планы работы, решения, заключения, списки) к ним 
	
	Постоянно

ст. 18 в 
	

	01-10
	Проекты решений сессий Совета депутатов Зубковского
сельсовета и документы (справки, доклады, заключения, предложения) по их разработке
	
	5 лет ЭПК 

ст. 6 а
	

	01-11
	Годовой план работы Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно

ст. 198 а
	

	01-12
	Протесты и представления прокурора на решения Совета Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	5 лет

ст. 145
	

	01-13
	Список депутатов с анкетными данными, списки постоянных комиссий


	
	Постоянно ст. 462 а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-14
	Протоколы публичных слушаний и документы (решения, доклады, информация) к ним 
	
	Постоянно ст. 18 л
	

	01-15
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы и др.); документы (справки, сведении, переписка) по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК ст. 154
	

	01-16
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	5 лет

ст. 182 г
	

	01-17
	Журнал регистрации отправляемых документов
	
	5 лет

ст. 182 г
	

	01-18
	Книга регистрации решений Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно ст. 182 а
	

	01-19
	Журнал регистрации обращений граждан 
	
	5 лет

ст. 182 е
	

	01-20
	Номенклатура дел Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2019-2023 годы
	
	Постоянно 

ст. 157
	


Ответственный за делопроизводство                                                 М.М.Кашкарёва


Настоящая номенклатура дел разработана на основании:  «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», утвержденного  приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 (зарегистрирован в Минюсте России 06.02.2020 № 57449).

Ответственный за делопроизводство                                   М.М.Кашкарёва     

05.10.2020г

СОГЛАСОВАНО 





СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК 





Начальник отдела архивной

от 05.10.2020  № 1                                                 службы администрации

                                                                                 Краснозерского района 

                                                                                 Новосибирской области

                                                                                 ____________ С.Н.Китаева

                                                                               « ____»____________ 2020

ИТОГОВАЯ ЗАПИСЬ

о категории и количестве дел, заведенных в 202__ году 

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих


	С отметкой  «ЭПК»



	1
	2
	3
	4

	Постоянного хранения
	
	
	-

	Временного хранения (до 10 лет включительно) 
	
	-
	

	1
	2
	3
	4

	Временного хранения (свыше 10 лет)
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Ответственный за делопроизводство                                         М.М.Кашкарёва

«____» _______202__

Итоговые сведения переданы в отдел архивной службы администрации Краснозерского района Новосибирской области

Ответственный за делопроизводство                                        М.М.Кашкарёва

«____» _______202__

Список сокращений

ДМН – до минования надобности

Ст. – статья

ЭПК – экспертно-проверочная комиссия

                  АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗУБКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

             КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 05.10.2020                                  с. Зубково                                            № 65

Об утверждении сводной номенклатуры дел администрации 

Зубковского  сельсовета Краснозерского района

Новосибирской области на 2020-2024 годы


В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», законом Новосибирской области от 26.09.2005 № 315-ОЗ «Об архивном деле в Новосибирской области», «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Минкультуры РФ от 31.03.2015 № 526, приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" (зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 № 57449)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить и ввести в действие с 05 октября 2020 года сводную номенклатуру дел администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2020-2024 годы согласно приложению.


2. Постановление администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 23.10.2018 № 86 «Об утверждении сводной номенклатуры дел администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2019-2023 годы» считать утратившим силу  с 05 октября 2020 года.

       2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на ответственного за делопроизводство администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области  Кашкарёву М.М.

Глава Зубковского  сельсовета

Краснозерского района 

Новосибирской области                                                                     Т.Ю.Синегубова

Приложение к постановлению








администрации 

Зубковского сельсовета








Краснозерского района

Новосибирской области

От 05.10.2020  № 65

СВОДНАЯ НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ЗУБКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

на 2020-2024 годы

	№

 п/п
	Направление деятельности
	Ф.И.О.

ответственного за делопроизводство
	Индекс

	1
	Общее руководство, организация, контроль
	Кашкарёва Марина Михайловна
	02

	2
	Бухгалтерский учет и отчетность
	Шикеря Светлана Владимировна
	03

	3
	Работа с кадрами
	Кашкарёва Марина Михайловна
	04

	4
	Учет военнообязанных и бронирование
	Бельгибаева Юлия Владимировна
	05

	5
	Делопроизводство и архив 
	Кашкарёва Марина Михайловна
	06

	6
	Землеустройство
	Степанова Наталья Викторовна
	07

	7
	Гражданская оборона и чрезвычайные ситуации
	Борисова Анастасия Викторовна
	08


Ответственный за делопроизводство                                             М.М.Кашкарёва  

Общее руководство, организация, контроль

Индекс 02

Номенклатура дел на 2020-2024 годы

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел

(частей, томов)
	Сроки хранения и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	02-01
	Законы и иные нормативные правовые акты (указы, постановления, распоряжения) РФ, субъекта РФ, муниципальные нормативные правовые акты
	
	ДМН (1)

ст.ст. 1-4 б
	(1) Относящиеся к деятельности организации – Постоянно

	02-02
	Документы (протесты, решения суда, запросы прокуратуры, переписка, акты) о соблюдении норм законодательства, конфликтах, спорах, иных вопросах правового характера
	
	5 лет

ст. 145
	 

	02-03
	Постановления администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области  по основной деятельности
	
	Постоянно

ст. 4 а
	

	02-04
	Журнал регистрации постановлений администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области 
	
	Постоянно

ст. 182 а
	

	02-05
	Журнал регистрации распоряжений администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области 


	
	Постоянно ст.182 а
	

	02-06
	Распоряжения администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области  по основной деятельности и документы (справки, сводки, информации, доклады) к ним


	
	Постоянно

ст. 19 а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-07
	Протоколы заседаний руководителей при Главе Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области 
	
	Постоянно

ст. 18 е
	

	02-08
	Планы работы администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно

ст. 198 а
	

	02-09
	Регламент работы администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно

Ст. 8 а
	 

	02-10
	Статистические сведения, представляемые в отдел статистики (о населении, итоги учета скота, об индивидуальном строительстве жилья и др.).

 Копии
	
	Постоянно ст. 335 а
	

	02-11
	Справки, акты о проверке работы администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области вышестоящими организациями


	
	5 лет ЭПК ст. 139 б
	

	02-12
	Списки населенных пунктов, учреждений и организаций, расположенных на территории Зубковского сельсовета


	
	Постоянно

ст. 39 а


	

	02-13
	Протоколы общих собраний, сходов граждан Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области


	
	Постоянно

ст. 18 к
	

	02-14
	Документы (план работы, протоколы заседаний, информации и др.) административной комиссии


	
	5 лет

ст. 146 (1)
	1) Административно-технических инспекций - 3 года

	1
	2
	3
	4
	5

	02-15
	Документы (план работы, протоколы заседаний, информации, отчеты и др.) женсовета
	
	Постоянно

ст.ст. 18 к, 198 а, 210
	

	02-16
	Документы комиссии по делам несовершеннолетних (план работы, протоколы заседаний, списки, отчеты, аналитические справки и др.)
	
	Постоянно

ст.ст. 18 б, 198 а, 210
	

	02-17
	Документы (план работы, протоколы заседаний, информации, отчеты и др.) Совета ветеранов
	
	Постоянно

ст.ст. 18 к, 198 а, 210
	

	02-18
	Обращения граждан (заявления, жалобы) и документы по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК

ст. 152
	

	02-19
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	5 лет 

ст. 182 г 
	

	02-20
	Журнал регистрации отправляемых документов
	
	5 лет

ст. 182 г
	

	02-21
	Документы (план работы, справки, информации, отчеты) по работе с молодежью
	
	Постоянно

ст.ст. 18 в,

198 а, 210
	

	02-22
	Книга учета граждан, нуждающихся в жилой площади, предоставляемой по договорам социального найма
	
	10 лет

ст. 644


	

	02-23
	Протоколы заседаний жилищной комиссии: документы (заявления, списки, справки) к ним
	
	Постоянно

ст. 641
	

	02-24
	Учетные дела граждан, нуждающихся в жилой площади, предоставляемой по договорам социального найма
	
	10 лет (1) 

ст. 643
	(1) После приобретения жилого помещения или после снятия с учета

	02-25
	Комплексная программа социально-экономического развития Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области до 2020 года


	
	Постоянно

ст. 191 а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-26
	Паспорт Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области


	
	Постоянно

ст. 209
	

	02-27
	Периодическое печатное издание «Бюллетень органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области»


	
	5 лет ЭПК

ст. 69
	

	02-29
	Переписка с органами местного самоуправления и другими органами по основным направлениям деятельности 


	
	5 лет

ст. 70
	(1) Не указанная в отдельных статьях Перечня

	 02-30
	Личные дела кандидатов на замещение должности Главы Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области


	
	50 лет ЭПК

ст. 445
	(1) Виды документов, входящих в состав личных дел государственных и муниципальных служащих определяются законодательством Российской Федерации, иных работников - локальными нормативными актами организации

	02-31
	Протоколы заседаний конкурсной комиссии по отбору кандидатур на замещение  должности Главы  Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области и документы (решение, справки, характеристики, ведомость о прохождении тестирования и др.) к ним


	
	15 лет

ст. 437 а, в
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-32
	Журнал регистрации приема документов от кандидатов на замещение должности Главы Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области


	
	5 лет 

ст. 182 е
	

	02-33
	Постановление администрации Краснозерского района Новосибирской области о назначении членов конкурсных комиссий по отбору кандидатур на должности глав муниципальных образований Краснозерского района Новосибирской области
	
	ДМН (1)

ст. 4 б
	(1) Относящиеся к деятельности конкретной организации - Постоянно

	02-34
	Ведомость о прохождении тестирования кандидатами на замещение должности Главы Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	5 лет

ст. 705

	

	02-35
	Документы (выписки из реестра, справки, решения) о государственной регистрации администрации как юридического лица
	
	Постоянно

ст. 27
	

	02-36
	Номенклатура дел (выписка)
	
	3 года (1)

ст. 157
	(1) Структурных подразделений - 3 года

Подлинник в деле 06-02

	02-37
	
	
	
	

	02-38
	
	
	
	


Ответственный за делопроизводство                                           М.М.Кашкарёва

Бухгалтерский учет и отчетность

Индекс 03

Номенклатура дел на 2020-2024 годы

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел (частей томов)
	Сроки хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	03-01
	Инструкции по бухгалтерскому учету и отчетности 
	
	1 год (1)

ст. 8 б
	(1) После замены новыми

	03-02
	Методические рекомендации по бухгалтерскому учету и отчетности


	
	1 год (1)

ст. 8 б
	(1) После замены новыми

	03-03
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность: годовая


	
	Постоянно ст. 268 а
	

	03-04
	Положение об оплате труда и премировании


	
	Постоянно ст. 294 а
	

	03-05
	Отчеты об исполнении бюджета расходов
	
	5 лет (1)

ст. 273 в
	(1) При отсутствии годовых - Постоянно

	03-06
	Бюджет Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно 

ст. 247 а
	

	03-07
	Первичные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факт совершения хозяйственной операции и явившиеся основанием для бухгалтерских записей (кассовые, банковские документы, авансовые отчеты и др.)


	
	5 лет (1)

ст. 277
	(1) При условии проведения проверки; при возникновении споров, разногласий сохраняются до принятия решения по делу

	03-08
	Документы (акты) о проведении документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности 


	
	5 лет

ст. 282
	

	03-09
	Лицевые счета рабочих и служащих (аппарата администрации)
	
	50 лет ЭПК 

ст. 296
	

	1
	2
	3
	4
	5

	03-10
	Кассовая книга


	
	5 лет (1)

ст. 277
	(1) При условии проведения проверки; при возникновении споров, разногласий сохраняются до принятия решения по делу

	03-11
	Главная книга
	
	5 лет (1) 

ст. 276
	(1) При условии проведения проверки

	03-12
	Годовой отчет об исполнении бюджета, с приложениями
	
	Постоянно  ст. 273 б
	

	03-13
	Журнал регистрации выданных доверенностей
	
	5 лет 

ст. 292 д
	 

	03-14
	Акты инвентаризации товарно-материальных ценностей (движимого имущества)
	
	5 лет (1) 

ст. 321
	(1) При условии проведения проверки

	03-15
	Оборотные ведомости


	
	5 лет (1) 

ст. 276
	(1) При условии проведения проверки

	03-16
	Паспорта зданий и сооружений
	
	5 лет (1)   ст. 532 б
	(1) После сноса здания, строения, сооружения

	03-17
	Расчеты авансовых платежей по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование
	
	5 лет (1) ст.395

	(1) При отсутствии лицевых счетов или ведомостей начисления заработной платы -50 лет

	03-18
	Статистические отчеты, представляемые в отдел по сбору и обработке годовой статистической информации
	
	Постоянно

ст. 335 а
	

	03-19
	Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц

( ф. № 1-НДФЛ)
	
	5 лет (1)

ст. 311
	(1) При отсутствии лицевых счетов или ведомостей начисления заработной платы - 50 лет

	03-20
	Налоговые декларации
	
	5 лет (1)

ст. 393
	(1) При отсутствии лицевых счетов или ведомостей начисления заработной платы -50 лет

	1
	2
	3
	4
	5

	03-21
	Хозяйственные договоры, соглашения


	
	5 лет (2) ЭПК

ст. 11
	(2) После истечения срока действия договора; после прекращения обязательств по договору

	03-22
	Договоры о материальной ответственности
	
	5 лет (1)

ст. 279
	(1) После увольнения (смены) материально ответственного лица

	03-23
	Индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страховых взносах застрахованного лица
	
	50 лет ЭПК 

ст. 905
	

	03-24
	Номенклатура дел (выписка) 
	
	3 года (1)

ст. 157
	(1) Структурных подразделений - 3 года

Подлинник в деле 06-02


Специалист 1 разряда                                                                      С.В.Шикеря

Работа с кадрами 

Индекс 04

Номенклатура дел на 2020-2024 годы

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел (частей томов)
	Сроки хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	04-01
	Правила, инструкции и методические рекомендации по вопросам кадрового обеспечения и трудовых отношений 
	
	ДМН

1 год (1)

ст. 8 б
	 (1) После замены новыми

	04-02
	Распоряжения администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по личному составу (о приеме, переводе, перемещении по службе, об изменении фамилии, аттестации, присвоении званий (чинов), об увольнении, поощрении, декретных отпусках, длительных командировках)
	
	50 лет  ЭПК

ст. 434 а
	

	04-03
	Распоряжения администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (о дисциплинарных взысканиях, ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках в связи с обучением, дежурствах, краткосрочных командировках)
	
	5 лет (1)

ст. 434 б
	(1) Об отпусках, командировках работников с вредными и (или) опасными условиями труда — 50 лет

	04-04
	Журнал регистрации распоряжений администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по личному составу
	
	50 лет ЭПК ст.182 б
	

	04-05
	Журнал регистрации распоряжений администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по личному составу 


	
	5 лет (1)

ст.182 б, в, г
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-06
	Коллективный трудовой договор


	
	Постоянно ст. 386
	

	04-07
	Должностные инструкции сотрудников
	
	50 лет

ст. 443
	

	04-08
	Личные дела (заявления, копии личных документов, анкеты, аттестационные листы, копии приказов и др.) муниципальных служащих   
	
	50 лет

ст. 445


	(1) Виды документов, входящих в состав личных дел государственных и муниципальных служащих определяются законодательством Российской Федерации, иных работников - локальными нормативными актами организации

	04-09
	Журнал учета личных дел муниципальных служащих
	
	50 лет

 ст. 463 б
	

	04-10
	Личные карточки работников


	
	50 лет ЭПК

ст. 444
	

	04-11
	Подлинные личные документы (трудовые книжки, дипломы, аттестаты, удостоверения и др)
	
	До востре-бования (1)

ст. 449 
	(1) Невостребованные работниками - 

50 лет

	04-12
	Книга регистрации трудовых книжек и вкладышей к ним
	
	50 лет

ст. 463 в
	

	04-13
	Трудовые договоры, не вошедшие в состав личных дел
	
	50 лет ЭПК ст. 435
	

	04-14
	Журнал регистрации трудовых договоров
	
	50 лет 

ст. 463 б
	

	04-15
	Графики отпусков


	
	3 года 

ст. 453
	

	04-16
	Протоколы заседаний комиссии по установлению трудового стажа для выплаты надбавки за выслугу лет
	
	Постоянно

ст. 18 д
	

	04-17
	Протоколы заседаний комиссии по проведению аттестации муниципальных служащих


	
	10 лет

ст. 485
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-18
	Документы (протоколы, заявления, докладные, запросы, рекомендации) по урегулированию конфликта интересов
	
	5 лет

ст. 469
	

	04-19
	Номенклатура дел (выписка)
	
	3 года

ст. 157  
	Подлинник в деле 06-02


Ответственный за делопроизводство                                       М.М.Кашкарёва

Воинский учет и бронирование

Индекс 05

Номенклатура дел на 2020-2024 годы

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во 

дел

(частей

 томов)
	Сроки хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	05-01
	Законы и иные нормативные акты (указы, постановления), распоряжения РФ, субъектов РФ, муниципальные нормативные правовые акты по вопросам воинского учета
	
	ДМН (1)

ст.ст. 1-4 б
	(1) Относящиеся к деятельности организации – пост.

	05-02
	Правила, инструкции по воинскому учету и бронированию 
	
	1 год (1)

ст. 8 б
	(1) После замены новыми

	05-03
	Журнал движения граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу.
	
	5 лет (1)

ст. 458
	(1) После снятия с учета

	05-04
	Отчеты о воинском учете и бронировании работников
	
	5 лет 

ст. 457
	

	05-05
	Журнал учета наличия личных карточек (формы Т-2) граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет

ст. 463 е
	

	05-06
	Переписка с органами местного самоуправления, военным комиссариатом по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет 

ст. 457
	

	05-07
	Журнал учета проверок состояния воинского учета и бронирования
	
	5 лет

ст. 459
	

	05-08
	Должностные инструкции специалиста (копии)
	
	3 года (1)

ст. 442
	(1) После замены новыми

Подлинники в деле 04-07

	05-09
	Номенклатура дел (выписка)
	
	3 года

ст. 157  
	Подлинник в деле 06-02


Военно-учетный работник                                                          Ю.В.Бельгибаева 

Делопроизводство и архив 
Индекс 06

Номенклатура дел на 2020-2024 годы 

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел (частей томов)
	Сроки хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	06-01
	               Инструкция по делопроизводству
	
	Постоянно 

ст. 8 а
	

	06-02
	Сводная номенклатура дел администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
	
	Постоянно 

ст. 157
	

	06-03
	Протоколы заседаний экспертной комиссии
	
	Постоянно

ст. 18 д
	

	06-04
	Описи дел по личному составу
	
	50 лет (2)

ст. 172 б
	(2) Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

	06-05
	Описи дел постоянного хранения по основной деятельности
	
	Постоянно (2)

ст. 172 а
	(2) Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

	06-06
	Описи дел временного (свыше 10 лет) хранения 
	
	3 года (3)

ст. 172  в
	(3) После уничтожения дел

	06-07
	Положения об архиве и об экспертной комиссии
	
	Постоянно 

ст. 34 а
	

	06-08
	Дело фонда (исторические справки, акты проверки наличия и состояния документов, акты приема и передачи, акты выделения дел и документов к уничтожению, акты проверки состояния дел делопроизводства)


	
	Постоянно (1) (2)

ст. 170
	(1) В государственные, муниципальные архивы передаются при ликвидации организации

(2) Акты об утрате и неисправимых повреждениях, составленные на документы временного (до 10 лет) срока хранения - 5 лет после утверждения описей дел постоянного хранения

	06-09
	Журнал учета архивных дел, выданных во временное пользование специалистам администрации


	
	3 года (2)

ст. 183 д
	(2) После возвращения всех дел

	1
	2
	3
	4
	5

	06-10
	Журнал регистрации выдачи архивных справок, копий, выписок из документов
	
	5 лет

ст. 177
	


Ответственный за делопроизводство                                          М.М.Кашкарёва
Землеустройство

Индекс 07

Номенклатура дел на 2020-2024 годы 

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел (частей томов)
	Сроки хранения и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	07-06
	Похозяйственные книги
	
	Постоянно ст. 330
	

	07-07
	Алфавитная книга хозяйств
	
	Постоянно ст. 330
	

	07-08
	Номенклатура дел (выписка)
	
	3 года

ст. 157
	Подлинник в деле 06-02


Специалист  2 разряда                                                                    Н.В.Степанова
Гражданская оборона и чрезвычайные ситуации 

Индекс 08

Номенклатура дел на 2020-2024 годы 

	Индексы дел
	Заголовки дел (томов)
	Кол-во дел (частей томов)
	Сроки хранения и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	08-01
	Законы и иные нормативные акты (указы, постановления), распоряжения РФ, субъектов РФ, муниципальные нормативные правовые акты по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (копии)
	
	ДМН (1)

ст.ст. 1-4 б
	(1) Относящиеся к деятельности организации – пост.

	08-02
	Приказы начальника гражданской обороны 
	
	ДМН (1) ст. 2 б
	(1) Относящиеся к деятельности конкретной организации - Постоянно

	08-03
	Правила, инструкции по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям
	
	1 год (1)

ст. 8 б
	(1) После замены новыми

	08-04


	Документы (планы, отчеты, акты, справки, списки) по организации работы по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям сельского поселения
	
	5 лет

ст. 601


	

	08-05


	Журнал регистрации инструктажей по пожарной безопасности
	
	3 года ст. 613
	

	08-06
	Документы (планы, отчеты, докладные записки, акты, переписка) об организации общей и противопожарной охраны сельского поселения
	
	5 лет  

ст. 611
	

	08-07
	Переписка о мерах по предупреждению чрезвычайных ситуаций
	
	5 лет

ст. 604
	

	08-08
	Документы (отчеты, акты, справки, переписка) по обеспечению убежищами, укрытиями, средствами индивидуальной защиты
	
	5 лет ЭПК 

ст. 597
	

	08-09
	Номенклатура дел (выписка)
	
	3 года

ст. 157
	Подлинник в деле 06-02


Делопроизводитель                                                                        А.В.Борисова


Настоящая номенклатура дел разработана на основании:  «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», утвержденного  приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 (зарегистрирован в Минюсте России 06.02.2020 № 57449).

Ответственный за делопроизводство                                       М.М.Кашкарёва

05.10.2020г

СОГЛАСОВАНО 





СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК администрации



Начальник отдела архивной

Зубковского   сельсовета                                       службы администрации

Краснозерского района                                         Краснозерского района Новосибирской области                                        Новосибирской области 

От 05.10.2020  № 1                                                 ____________ С.Н Китаева. 

                                                                                 «___» ___________ 2020

ИТОГОВАЯ ЗАПИСЬ

о категории и количестве дел, заведенных в 202__ году 

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих


	С отметкой  «ЭПК»



	1
	2
	3
	4

	Постоянного хранения
	
	
	-

	Временного хранения (до 10 лет включительно) 
	
	-
	

	Временного хранения (свыше 10 лет)
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Ответственный за делопроизводство                                     М.М.Кашкарёва

«__» _______202_ г.

Итоговые сведения переданы в отдел архивной службы администрации Краснозерского района Новосибирской области

Ответственный за делопроизводство                                     М.М.Кашкарёва

«____» _______202_
Список сокращений

ДМН – до минования надобности

Ст. – статья

ЭПК – экспертно-проверочная комиссия

ДЗН – до замены новым
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗУБКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.10.2020 г.                                                                                                             № 66

с.Зубково

О внесении изменений в Положение об 

оплате труда военно- учетного работника

в администрации Зубковского сельсовета

Краснозерского района Новосибирской области

В целях упорядочения оплаты труда военно- учетного работника в администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области , в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Постановлением Губернатора Новосибирской области от 10.01.2018г. № 5 «О повышении окладов денежного содержания государственных гражданских служащих Новосибирской области и должностных окладов работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в органах государственной власти Новосибирской области и государственных органов Новосибирской области» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести изменения в Положение об оплате военно-учетного работника в администрации Зубковского сельсовета, утвержденное Постановлением администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 30.10.2019 №94:

1.1. Раздел II Размеры должностных окладов работников изложить в новой редакции:

	№ п/п
	Наименование должности
	Размер должностного оклада, руб.

	1.
	Военно- учетный работник
	2435,00


2. Данное постановление  подлежит применению с 01.10.2020 года.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом  печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района » и обеспечить отправку данного постановления в Управление законопроектных работ и ведения регистра Министерства юстиции Новосибирской области в установленном законодательством порядке.
4. Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.

И.о.Главы Зубковского сельсовета                                                          

Краснозерского района 

Новосибирской области                                                                 М.М. Кашкарева
Е.И.Олейникова 67504
Утверждено

Постановлением

администрации Зубковского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области

от 09.10.2020 № 66
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОПЛАТЕ ТРУДА РАБОТНИКОВ, ЗАМЕЩАЮЩИХ ДОЛЖНОСТИ,

НЕ ЯВЛЯЮЩИЕСЯ ДОЛЖНОСТЯМИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И РАБОЧИХ В АДМИНИСТРАЦИИ ЗУБКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Оплата труда работников, замещающих должности,

не являющимися должностями муниципальной службы

I. Общие положения

1. Оплата труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями  муниципальной службы в администрации Зубковского сельсовета (далее - работники) состоит из месячного должностного оклада (далее - должностной оклад), а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат.

Работникам устанавливаются следующие дополнительные выплаты:

ежемесячная надбавка к должностному окладу за сложность, напряженность, высокие достижения в труде и специальный режим работы;

ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;

ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

ежемесячное денежное поощрение;

премии по результатам работы;

единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь.

2. На должностной оклад и дополнительные выплаты начисляется районный коэффициент.

II. Размеры должностных окладов работников

	N 
п/п
	Наименование должности
	Размер должностного оклада, руб.

	
	Военно- учетный работник
	2435,00


III. Дополнительные выплаты

3. Ежемесячная надбавка за сложность, напряженность, высокие достижения в труде и специальный режим работы устанавливается в размере до 100 процентов должностного оклада (включительно). 

Конкретный размер ежемесячной надбавки устанавливается Главой администрации Зубковского сельсовета, при заключении трудового договора с учетом характера работы, условий труда и квалификации работника и может быть изменен с учетом эффективности и качества труда работника.

5. Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, устанавливается в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2006 N 573.

6. Ежемесячное денежное поощрение устанавливается в размере до 293% от одного должностного оклада.
7. Премирование работников осуществляется по результатам работы за календарный период года (месяц, квартал, год) в пределах утвержденного фонда оплаты труда.

Премия выплачивается в процентах от должностного оклада и максимальными размерами для конкретного работника не ограничивается.

Персональный размер премии по результатам работы устанавливается Главой Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по представлению непосредственного руководителя и определяется в зависимости от реального вклада работника в результаты деятельности структурного подразделения или администрации в целом, пропорционально фактически отработанному времени за премируемый период. .

В случае возникновения чрезвычайной ситуации (продолжительного заболевания работника, смерти близкого родственника (родители, дети, муж, жена), причинения ущерба имуществу в результате кражи, пожара, стихийного бедствия и иных непредвиденных обстоятельств) работнику, в порядке исключения, может быть дополнительно выплачена материальная помощь в пределах установленного фонда оплаты труда.

Решение о выплате и размере указанной материальной помощи принимается Главой администрации Зубковского сельсовета на основании личного заявления работника, а также документа, подтверждающего факт возникновения чрезвычайной ситуации, и оформляется распоряжением Главы администрации Зубковского сельсовета.

IV. Фонд оплаты труда

10. При формировании фонда оплаты труда работников сверх средств, направляемых для выплаты должностных окладов, предусматриваются средства для выплаты (в расчете на год):

ежемесячной надбавки за сложность, напряженность, высокие достижения в труде и специальный режим работы и ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, - в размере 1 должностного оклада;

премий по результатам работы - в размере 3 должностного оклада;

единовременная выплата к отпуску - в размере 2,5 должностных окладов;

11. Фонд оплаты труда работников формируется за счет средств, предусмотренных пунктом 10 настоящего раздела, а также за счет средств предусмотренных на выплату районного коэффициента.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  ЗУБКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

шестого созыва

РЕШЕНИЕ

внеочередной второй сессии

09.10.2020                                   с.Зубково                                             № 2/2
О внесении изменений в Положение об оплате труда выборных лиц, местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и (или) расходов на содержание органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области,  утвержденное решением семьдесят пятой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района от 30.10.2019 года № 75/1.
               В соответствии с Постановлением Правительства Новосибирской области от 29.09.2020 № 419-п «О внесении изменений в постановление Правительства Новосибирской области от 31.01.2017 № 20-п», Совет депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
РЕШИЛ:

1. Внести следующие изменения в Положение об оплате труда выборных лиц, местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и (или) расходов на содержание органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области,  утвержденное решением семьдесят пятой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района от 30.10.2019 года 

№ 75/1 (далее – Положение):
1.1. в пункте 4.1, 4.2 раздела 4 Положения слова «БДО (базовый должностной оклад) = 2608 рублей» заменить на слова «БДО (базовый должностной оклад) = 2687 рублей»

1.2.  пункт 3.3 раздела 3 Положения изложить в следующей редакции:

Ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин муниципальных служащих устанавливается в следующих размерах:

	Наименование классного чина муниципальных служащих
	Норматив ежемесячной надбавки за классный чин муниципальных служащих, рублей

	Референт муниципальной службы 1 класса
	1209

	Референт муниципальной службы 2 класса
	1153

	Референт муниципальной службы 3 класса
	1096

	Секретарь муниципальной службы 1 класса
	1041

	Секретарь муниципальной службы 2 класса
	985

	Секретарь муниципальной службы 3 класса
	809


2. Настоящее решение подлежит применению с 1 октября 2020 года.
3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».

Глава Зубковского сельсовета                           Председатель Совета депутатов

Краснозерского района
                                       Зубковского сельсовета

Новосибирской области                                     Краснозерского района

                                                                             Новосибирской области
                               Т.Ю.Синегубова

                                            С.Н.Ковальчук

«____»___________2020 года                                     «____»_________2020 года

	
	УТВЕРЖДЕНО
решением  Совета депутатов

Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области
от 09.10.2020 № 2/2


ПОЛОЖЕНИЕ

Об оплате труда   выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Новосибирской области от 30.10.2007 г. № 157-ОЗ «О муниципальной службе в Новосибирской области», постановлением администрации Новосибирской области от 31.01.2017 г. № 20-п «О нормативах формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих и (или) содержание органов местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области» и устанавливает условия оплаты труда лиц, замещающих муниципальные должности, действующих на постоянной основе (далее – глава Зубковского сельсовета), муниципальных служащих в администрации Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (далее – местная администрация).

II. Оплата труда выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе

2.1. Оплата труда Зубковского сельсовета состоит из месячного денежного содержания (вознаграждения) и иных выплат, к которым относятся:

- ежемесячное денежное поощрение;

- единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска.

2.2. Размеры месячного денежного содержания (вознаграждения) главы Зубковского  сельсовета устанавливается кратным размеру должностного оклада по должности государственной гражданской службы Новосибирской области «специалист», который равен  2687,00 рублей, исходя из коэффициентов кратности равного - 3,9.

2.3. Ежемесячное денежное поощрение главы Зубковского сельсовета устанавливается в размере 2,45 месячного денежного содержания (вознаграждения).

2.4. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска главе Зубковского сельсовета производится в размере 2 месячных денежных содержаний (вознаграждений). Указанные средства предусматриваются при формировании годового фонда оплаты труда.

2.5. На месячное денежное содержание (вознаграждение) и иные выплаты главе Зубковского сельсовета начисляется районный коэффициент.

2.6. Увеличение (индексация) денежного содержания (вознаграждения) главе Зубковского сельсовета производится при увеличении (индексации) окладов денежного содержания государственных гражданских служащих в соответствии с постановлением Губернатора Новосибирской области.

III Оплата труда муниципальных служащих

3.1. Оплата труда муниципальных служащих производится в виде денежного содержания, которой состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы (далее - должностной оклад), а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат (далее – дополнительные выплаты). 

К дополнительным выплатам относятся:

- ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин муниципальных служащих;

- ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе;

- ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы;

- ежемесячное денежное поощрение;

- премия за выполнение особо важных и сложных заданий;

- единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь;

- материальную помощь;

- иные выплаты.

3.2. Размеры должностных окладов муниципальных служащих устанавливаются кратными размеру должностного оклада по должности государственной гражданской службы Новосибирской области «специалист» исходя из коэффициентов кратности:

	Наименование должности
	К (коэффициент кратности)

	Специалист 1-го разряда
	1,26

	Специалист 2-го разряда
	1,13

	Специалист
	1,00 


3.3. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин муниципальных служащих устанавливается в следующих размерах:
· Референт муниципальной службы 1 класса – 1 209,00 рублей;

· Референт муниципальной службы 2 класса – 1 153,00 рублей;

· Референт муниципальной службы 3 класса – 1 096,00 рублей;

· секретарь муниципальной службы 1 класса - 1041,00 рублей;

· секретарь муниципальной службы 2 класса - 985,00 рублей;

· секретарь муниципальной службы 3 класса - 809,00 рублей.

3.4. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе устанавливается в зависимости от стажа муниципальной службы в следующих размерах:

	Стаж муниципальной службы
	% к окладу денежного содержания 

	от 1 года до 5 лет
	10

	от 5 до 10 лет
	15

	от 10 до 15 лет
	20

	15 лет и выше
	30


3.5. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы устанавливается в зависимости от группы должностей муниципальной службы в следующих размерах:

· По ведущим должностям муниципальной службы –120 % должностного оклада;

· По младшим должностям муниципальной службы –60 % должностного оклада;

Размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы устанавливается муниципальному служащему индивидуально, исходя из интенсивности и сложности его труда с учетом:

· профессионального уровня исполнения им должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией;

· компетентности в принятии управленческих решений, ответственности в обеспечении высокого уровня исполнительской дисциплины;

· опыта работы по специальности и (или) по замещаемой должности.

Конкретный размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы устанавливается главой Зубковского сельсовета в форме распоряжения. 

Учитывая сложность и напряженность выполняемой работы, а также в случае возникновения конкретных обстоятельств, размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы может быть пересмотрен в сторону увеличения (но не более установленного по соответствующей группе должностей муниципальной службы размера), либо снижения с соблюдением требований статьи 74 Трудового кодекса РФ.

3.6. Ежемесячное денежное поощрение муниципальному служащему устанавливается в следующих размерах:

	Наименование должности
	Норматив ежемесячного денежного поощрения (ЕДП)

	Специалист 1-го разряда
	1,5-3,05

	Специалист 2-го разряда
	1,5-3,05

	Специалист
	1,5-3,05


Конкретный размер ежемесячного денежного поощрения муниципальным служащим определяется главой Зубковского сельсовета по предоставлению непосредственного руководителя муниципального служащего в зависимости от личного вклада муниципального служащего в результаты деятельности Зубковского сельсовета.
При определении конкретного размера ежемесячного денежного поощрения учитываются:

- профессиональная компетентность муниципальных служащих;

- уровень исполнительской дисциплины;

- опыт профессиональной служебной деятельности;

- степень самостоятельности и ответственности, инициатива, творческое отношение к исполнению должностных обязанностей;

- новизна вырабатываемых и предлагаемых решений, применение в работе современных форм и методов работы.

3.7. Премии за выполнение особо важных и сложных заданий, выплачиваемые муниципальному служащему, максимальными размерами не ограничиваются в случае экономии  расходов на оплату труда и устанавливаются в процентах к должностному окладу. Размер премии за выполнение особо важных и сложных заданий определяется, исходя из личного вклада муниципального служащего в обеспечение выполнения особых заданий, результатов их исполнения, а также за высокий уровень организационного обеспечения мероприятий, подготовки информационно-аналитических и иных материалов и т.п.

Решение о выплате и размере премии за выполнение особо важных и сложных заданий принимается главой Зубковского сельсовета. 

При формировании годового фонда оплаты труда муниципальных служащих на выплату премий за выполнение особо важных и сложных заданий предусматривается по 2 должностных оклада в расчете на одну штатную единицу.

3.8. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска муниципальному служащему производится в размере 2 должностных окладов.

3.9. Материальная помощь муниципальному служащему выплачивается в размере 1 должностного оклада на основании его личного заявления один раз в календарном году при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска либо в иное время в течение календарного года.

Материальная помощь муниципальным служащим, принятым в местную администрацию или уволенным в течение календарного года, выплачивается пропорционально отработанному ими времени в календарном году.

3.10. При условии наличия у муниципального служащего стажа муниципальной службы не менее 15 лет выплачивается единовременное денежное вознаграждение в размере до 10-ти должностных окладов. Решение о выплате и размере указанного вознаграждения принимается главой Зубковского сельсовета.

3.11. На должностной оклад и дополнительные выплаты начисляется районный коэффициент.

3.12. По решению главы Зубковского сельсовета, которое оформляется распоряжением местной администрации, в случае возникновения чрезвычайной ситуации (продолжительного заболевания муниципального служащего, смерти его близкого родственника, причинения вреда имуществу в результате пожара, кражи, стихийного бедствия и иных непредвиденных обстоятельствах) муниципальному служащему в порядке исключения может быть дополнительно выплачена материальная помощь в пределах установленного фонда оплаты труда (в случае наличия экономии средств по фонду) на основании его личного заявления и документа, подтверждающего факт возникновения чрезвычайной ситуации.

3.13. По результатам работы за год муниципальным служащим может быть выплачена премия в пределах годового фонда оплаты их труда (в случае наличия экономии средств по фонду), размер которой устанавливается главой Зубковского сельсовета в процентах к должностному окладу в зависимости от результативности и эффективности деятельности муниципального служащего и его вклада в достижение задач, стоящих перед местной администрацией.

3.14. Увеличение (индексация) должностных окладов муниципальных служащих производится при увеличении (индексации) окладов денежного содержания государственных гражданских служащих в соответствии с постановлением Губернатора Новосибирской области.

IV. Формирование фонда оплаты

4.1.Расходы на оплату труда Главы Зубковского сельсовета, рассчитываются с учетом начисления страховых взносов в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации тарифами.

Годовой фонд оплаты труда в расчете на штатную единицу (ФОТмд) рассчитывается по следующей формуле:

ФОТмд = (ДВ + ЕДП + НГТ) x 12 x РК + (ЕДВ x РК),где:

ДВ – норматив месячного денежного содержания (вознаграждения);

ЕДП–норматив ежемесячного денежного поощрения, устанавливается равным           1,37ДВ;

НГТ – норматив ежемесячной процентной надбавки к месячному денежному содержанию (вознаграждению) за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, который устанавливается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2006 № 573 «О  предоставлении социальных гарантий гражданам, допущенным к  государственной тайне на постоянной основе, и сотрудникам структурных подразделений по защите государственной тайны»;

ЕДВ – норматив единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска,  устанавливается равным 2 ДВ;

РК – районный коэффициент.

Расчет норматива размера месячного денежного содержания (вознаграждения) депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, производится по формуле

ДВ = БДО x К, где:

БДО – базовый должностной оклад, равный 2608 рублей (размер должностного оклада по должности государственной гражданской службы Новосибирской области «специалист»);

К – коэффициент кратности, который принимается равным 3,9 .

4.2 Расходы на оплату труда муниципальных служащих рассчитываются с учетом начисления страховых взносов в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации тарифами.
Годовой фонд оплаты труда муниципальных служащих в расчете на штатную единицу (ФОТмс) рассчитывается по следующей формуле:

ФОТмс = (ДО + НКЧ + НОУ + НВЛ + ЕДП + НГТ) x 12 x РК

 + (ЕДВ +МП + П) x РК, где:

ДО–норматив месячного должностного оклада;

НКЧ – норматив ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин муниципальных служащих.
НОУ – норматив ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы,

НВЛ – норматив ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет, 

ЕДП – норматив ежемесячного денежного поощрения к должностному окладу, 

НГТ – норматив ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, который устанавливается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2006 № 573 «О предоставлении социальных гарантий гражданам, допущенным к государственной тайне на постоянной основе, и сотрудникам структурных подразделений по защите государственной тайны»;

П – норматив премии за выполнение особо важных и сложных заданий, который устанавливается равным 2 ДО3;

ЕДВ – норматив единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска, который устанавливается равным 2 ДО;

МП – норматив материальной помощи, который устанавливается равным 1 ДО;

РК – районный коэффициент.

Расчет норматива размера месячного должностного оклада муниципального служащего производится по формуле:

ДО = БДО x К,где:

БДО – базовый должностной оклад, равный 2608 рублей (размер должностного оклада по должности государственной гражданской службы Новосибирской области «специалист»);

К  коэффициент кратности, который принимается  согласно таблицы в разделе 3.6

4.3. Годовой фонд оплаты труда Главы Зубковского сельсовета и муниципальным служащим, замещающих муниципальные должности в администрации Зубковского сельсовета, (ФОТмд) и (ФОТмс) рассчитывается исходя из следующих нормативов численности

	Наименование должности


	

	Глава поселения
	1

	Специалист 1 разряда
	1

	Специалист 2 разряда
	3

	Специалист
	1


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЗУБКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

(шестого созыва)

Р Е Ш Е Н И Е

внеочередной второй сессии

От  09.10.2020г                                 с.Зубково                                            № 2/3 

О внесении изменений и дополнений в Решение восьмидесятой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета от 24.12.2019г. “О бюджете Зубковского  сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области на 2020 год и плановый период 2021 и 2022годов”

1. Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Приказом МФ РФ от 08.06.2018г № 132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения», Законом Новосибирской области от  25.12.2019г № 454-ОЗ «Об областном бюджете Новосибирской области на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов», Уставом Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области, Совет депутатов Краснозерского района  РЕШИЛ внести в Решение восьмидесятой сессии Совета депутатов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 24.12.2019г. “О бюджете Зубковского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области на 2020 год и плановый период 2021 и 2022годов” следующие изменения:

1) Утвердить таблицу 1 приложения 5 "Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов" в прилагаемой редакции.

2) Утвердить таблицы 1 приложения 6 "Распределения бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджетов на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов" в прилагаемой редакции.

3) Утвердить таблицы 1приложения 7 "Ведомственная структура расходов Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2020 год и плановый 2021 и 2022 годов" в прилагаемой редакции.

4) Утвердить таблицы 1 приложения 10 "Источники финансирования дефицита бюджета Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов" в прилагаемой редакции.

2. Решение опубликовать в  периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением данного Решения возложить на комиссию по бюджетной политике Совета депутатов.

Глава Зубковского сельсовета                                             Председатель Совета Краснозерского района                                                                            депутатов                                                                                                    

Новосибирской области                                                   Зубковского сельсовета         

                                                                                             Краснозерского района                                                                               

________________        Т.Ю.Синегубова                       Новосибирской области    

                                                                                   _____________С.Н.Ковальчук  

ПРОТОКОЛ

    проведения   публичных    слушаний 

Проект муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».
от  09.10.2020                                                                                     с.Зубково                                                                                               

15-00  часов                                                                               администрация                                                                                                         

ПОВЕСТКА ЗАСЕДАНИЯ:

1. О проекте муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».
Докладывает: Кашкарёва Марина Михайловна – специалист администрации Зубковского   сельсовета.

Слушали:
Синегубову Татьяну Юрьевну – Главу Зубковского сельсовета.
                                                 Уважаемые присутствующие!

Согласно  Положения  « О порядке  организации  и проведения публичных  слушаний  в  Зубковском  сельсовете», в случае  назначения публичных   слушаний  по инициативе  Главы   Зубковского  сельсовета  председательствующим на них   является  Глава Зубковского сельсовета. 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,     Уставом  Зубковского сельсовета, Положением «О порядке организации  и проведении  публичных  слушаний в Зубковском сельсовете», утвержденным  решением восьмой  сессии  Совета  депутатов   Зубковского сельсовета от 28.10.2005года,  мы проводим  сегодня публичные слушания по вопросам:   

 О проекте  муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».
Согласно существующего Положения « О порядке организации и проведения публичных  слушаний  в Зубковском  сельсовете» п 1.13.-1.16, нам необходимо:

Избрать секретаря  для ведения  протокола  публичных слушаний.  
Предлагается кандидатура   Олейниковой Елены Ивановны – специалиста администрации  Зубковского  сельсовета.
Итоги голосования следующие:  

«за» - проголосовали единогласно, «против» - нет, « воздержавшихся» - нет.
В ходе  публичных  слушаний в протоколе  должны  быть отражены 
 замечания и предложения участников  слушаний по проекту муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».

По результатам публичных  слушаний мы должны с Вами принять итоговый документ «Рекомендации  публичных слушаний», которые в дальнейшем  подлежат опубликованию (обнародованию). 
Предлагается утвердить повестку дня и регламент работы.
Повестка дня утверждена.

Утвержден Регламент работы (регламент прилагается).

СЛУШАЛИ:

1. О проекте муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав  Зубковского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области» Кашкарёву Марину Михайловну – специалиста администрации Зубковского   сельсовета.

(Проект муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области» прилагается).

ВЫСТУПИЛИ:
Ковальчук Сергей Николаевич, председатель Совета депутатов  Зубковского  совета  с предложением принять  проект  муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».
РЕШИЛИ:

Рекомендовать  Совету депутатов  Зубковского сельсовета    принять 

проект   муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области», согласно приложению №1

Итоги голосования:

«за»  - единогласны, «против» - нет, «воздержавшихся » - нет.
Председатель  публичных слушаний                                     Т.Ю. Синегубова

Секретарь                                                                                  Е.И.Олейникова  
РЕКОМЕНДАЦИИ ПУБЛИЧНЫХ  СЛУШАНИЙ 

Проект  муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области»
.
от  09.10.2020                              с.Зубково                                                                                            

В соответствии  со ст. 28 Федерального закона № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации  местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003, Устава   Зубковского сельсовета, положением  «О порядке организации и проведении  публичных слушаний в Зубковском сельсовете», утвержденным решением восьмой сессии  Совета депутатов  Зубковского  сельсовета от 28.10.2005г., согласно проведенных публичных слушаний по вопросам:

1. О проекте   муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области»,
Рекомендовать:

1.Совету депутатов Зубковского сельсовета принять проект  муниципального правового акта «О внесении изменений в Устав Зубковского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».
Председатель публичных слушаний                                         Т.Ю. Синегубова

Секретарь                                                                                      Е.И.Олейникова
ПРИЛОЖЕНИЕ

СПИСОК ПРИСУТСТВУЮЩИХ НА ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЯХ 09.10.2020 г.

	№ п/п
	ФИО
	Адрес места жительства

	1. 
	Ковальчук Сергей Николаевич
	с.Зубково ул. Комбайнерская д.24

	2. 
	Синегубова  Татьяна Юрьевна
	с.Зубково  ул. Набережная д.39

	3. 
	Хворостова Татьяна Владимировна
	ст. Зубково, ул.Новая, д.53

	4. 
	Схоменко Александр Сергеевич
	ст. Зубково, ул. Железнодорожная, д.4

	5. 
	Степанова Наталья Викторовна
	с.Зубково, ул.Центральная д.49кв.1

	6. 
	Шикеря Светлана Владимировна
	с.Зубково, ул. Центральная д.18

	7. 
	Кашкарёва Марина Михайловна
	ст. Зубково, ул.Целинная д.39

	8. 
	Журин Валентин Кузьмич
	с.Зубково, ул. Комбайнерская д.23

	9. 
	Зеленков Александр Александрович
	с.Зубково, ул. Комбайнерская д.45 кв.2

	10. 
	Актаува Айгорим Бобановна
	с.Зубково, ул.Набережная д.15

	11. 
	Левишко Неля Николаевна
	с.Зубково, ул. Комбайнерская д.47 кв.1

	12. 
	Ротфус Елена Викторовна
	ст. Зубково, ул.Новая д.29 кв.1

	13. 
	Красносельская Елена Алексеевна
	с.Ульяновка ул. Зеленорощенская д.47

	14. 
	Шемелев Андрей Михайлович
	с.Ульяновка ул. Зеленорощенская д.23 кв.2

	15. 
	Олейникова Елена Ивановна
	с.Зубково, ул.Набережная д.75


РЕГЛАМЕНТ 

Проведения публичных слушаний

09.10.2020г

По первому вопросу                         5  мин

Выступления                                    до 5 мин

Справки                                            до 3 мин                    
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